ホームページからの講習会申込方法
１．全国自治体病院協議会ホームページ（http://www.jmha.or.jp）を開いて下さい。

２．トップページが表示されます。

右側にあります研修会案内のボタンをクリックして下さい。

３．“研修会・セミナー／講習会”画面が表示されます。

右側にあります臨床研修指導医養成講習会のボタンをクリックして下さい。

４．“講習会の概要”が表示されます。
（申込の場合）
①　“講習会の概要”画面の最下部に申込ボタンがありますので、それをクリックして下さい。

②　「病院コード」「入力コード」を入力して下さい。

※全国自治体病院協議会の会員病院・施設に対しては、平成２３年４月１日付け事務連絡にて、それぞれの病院コード、入力コードをお知らせしておりますのでご確認下さい。もし不明の場合は、企画部の次のアドレスまで必ずＥ-mailにてお問い合せ下さい。
（Ｅ-mailアドレス　jmhakikaku@gmail.com ）
　　③　“参加申込”画面が表示されますので、必要事項を入力して下さい。

● 参加者データ入力欄
「氏名」…必須入力項目です。修了証書に記載されますので、正確に入力して下さい。
なお、外字等のため入力できない場合は、上記４“講習会の概要”画面に戻って頂き、最下部にあります「参加申込書」でＦＡＸ（03-3261-1845）にてお申し込み下さい。
　　「ふりがな」…必須入力項目です。

　　「生年月日」…必須入力項目です。西暦で入力して下さい。

　　「性別」…必須入力項目です。

　　「臨床経験年数」…必須入力項目です。平成23年5月1日現在の年数を入力して下さい。

　　「役職名」…必須入力項目です。

　　「診療科目」…必須入力項目です。

● 勤務先データ入力欄
「名称」・「住所」・「電話番号」…自動的に表示されます。

　　● 参加希望回入力欄
　　　第１希望から順に選択して下さい。申込状況によっては、ご希望に添えない場合があります

ので、第２希望以降も出来るだけ多く選択して下さい。
　　　　 ● 推薦順位入力欄

　　　　　 必須入力項目です。当申込者の全申込者内での推薦順位を半角数字で入力して下さい。
· ひとつの病院・施設からの申込者が１名のみの場合…「1」を入力して下さい。

· ひとつの病院・施設からの申込者が複数名いる場合…その申込者の病院・施設内での推薦順位を入力して下さい。
4  申込者が１名の場合は、決定ボタンをクリックして下さい。申込みが完了となります。
申込者が複数名いる場合は、追加ボタンをクリックして、上記③の作業を行なって下さい。

5  決定ボタンクリック後の、申込完了画面（「下記の方々の講習会申込が完了いたしました」の画面）から、次の作業が行えます。作業を続ける場合は、それぞれのボタンをクリックして下さい。
確認ボタン…申込内容を確認できます。確認画面をプリントアウトして、保管しておくこと
をお薦めします。
変更ボタン…参加者データの入力項目を変更したい場合にクリックして下さい。
削除ボタン…申し込んだ参加者を削除したい場合にクリックして下さい。

追加ボタン…申込者が複数名いる場合はクリックして、上記③からの作業を行なって下さい。

推薦順位変更ボタン…複数名を申し込んだ後、病院・施設内での推薦順位を変更したい場合は、「推薦順位」欄の数字を半角数字にて修正してから推薦順位変更ボタンをクリックして下さい。

（確認・変更・取消・追加の場合）

1 “講習会の概要”画面の最下部にある確認／変更／取消ボタンをクリックして下さい。

2 「病院コード」「入力コード」を入力して下さい。
3 氏名・推薦順位が表示された確認画面が表示されますので、それぞれのボタンをクリックして下さい。
確認ボタン…申込内容を確認できます。確認画面をプリントアウトして、保管しておくこと

をお薦めします。

変更ボタン…参加者データの入力項目を変更したい場合にクリックして下さい。

削除ボタン…申し込んだ参加者を削除したい場合にクリックして下さい。

追加ボタン…申込者が複数名いる場合はクリックして、上記③からの作業を行なって下さい。

推薦順位変更ボタン…複数名を申し込んだ後、病院・施設内での推薦順位を変更したい場合は、「推薦順位」欄の数字を半角数字にて修正してから推薦順位変更ボタンをクリックして下さい。

（参考）
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